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MAA-AMETI INFOTEHNOLOOGIA
OSAKONNA POHIMAARUS

ULDSATTED

Maa-ameti infotehnoloogia osakond (edaspidi osakond) on Maa-ameti (edaspidi
amet) struktuuriiiksus, mis allub vahetult ameti peadirektori esimesele asetiitjale.
Osakond juhindub oma t66s seadustest, ameti pShimiirusest, sisekorraeeskirjast,
asjaajamiskorrast, kiesolevast pShiméirusest ning teistest digusaktidest.

Osakond td6tab kooskolastatult ja koostdds ameti teiste struktuuriliksustega
vastavalt ameti t66plaanile.

. Oma iilesannete tditmisel esindab osakond ametit.
. Osakonna koosseisu kuuluvate teenistujate ametiiilesanded, kohustused, digused

ja vastutus méiiratakse vastava ametijuhendiga, mille kinnitab osakonnajuhataja
ettepanekul ameti peadirektor.

OSAKONNA ULESANDED

Osakonna pé&hiiilesanded on:

2.1.1. ameti infotehnoloogiline teenindamine;

2.1.2. info- ja kommunikatsioonitehnoloogia alane arendustegevus;
2.1.3. riist- ja tarkvara ning andmesidevdrkude hooldamine;

2.1.4. infosiisteemide, andmekogude ja arvutivdrkude administreerimine;
2.1.5. ameti poolt toodetavate andmete varundamise tagamine.

Pghiiilesannete tditmiseks osakond:

2.2.1. korraldab v&i teeb riist- ja tarkvara ning andmesidevdrkude hooldust,
pakub kasutajatele tugiteenust;

2.2.2. ndustab ameti teenistujaid infotehnoloogia alastes kiisimustes;

2.2.3. t66tab vilja ameti infosiisteemid ja -tehnoloogiad ning tagab nende
toimimise;

2.2.4. koordineerib andmevahetuse ja andmete koostalitlusvéime alast koostddd
teiste (riiklike) registritega ja ameti siseselt;

2.2.5. korraldab v&i viib 14bi ametis vajalikke infotehnoloogia alaseid koolitusi;

2.2.6. planeerib ametile vajalike info- ja kommunikatsioonitehnoloogia alaseid
arendus- ja ekspluatatsioonikulutusi;

2.2.7. korraldab v&i teeb informaatikaalaseid ekspertiise;

2.2.8. haldab ameti bilansis oleva infotehnoloogilise inventari registrit;

2.2.9. tagab osakonna bilansis oleva infotehnoloogilise inventari korrashoidmise,
nduetekohase ekspluatatsiooni ja sédilimise;

2.2.10. tagab ameti infosiisteemide, andmekogude ja arvutivérkude jérjepideva
toimimise;
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2.2.11. loob ameti infosiisteemide turvasiisteemi ja -kontseptsiooni ning arendab

ja haldab seda;

2.2.12.teeb perioodilisi turvakoopiaid ning tagab ameti poolt toodetavate

andmete ja tarkvara varundamise;

2.2.13. tagab ameti infovarade arhiveerimise;
2.2.14.tdidab muid osakonnale pandud, kuid selles pShiméiiruses kajastamata,

iihekordseid tilesandeid oma tegevusvaldkonna piires.

OSAKONNA OIGUSED JA KOHUSTUSED

Osakonnal on digus:

3.1.1.

3.1.2.

3.1.3.

3.1.6.

saada ameti struktuuriliksustelt osakonna tlesannete tditmiseks vajalikku
informatsiooni, dokumente ja muud abi;

kaasata vastavalt korraldusele v3i kokkulepetele osakonna padevusse
kuuluvate iilesannete lahendamiseks ameti teiste struktuuriiiksuste
teenistujaid;

teha ettepanekuid komisjonide ja tédrithmade moodustamiseks ning
kokku kutsuda ndupidamisi teiste struktuuriiiksuste ja asutuste esindajate
osavotul;

. teha ettepanckuid oma tegevusvaldkonda puudutavate digusaktide

kehtestamiseks ja lepingute sdlmimiseks;

. saada osakonna teenistujatele teenistusalase taseme tostmiseks vajalikku

koolitust;
saada osakonna lilesannete tditmiseks vajalikku biirootehnikat, materjale
ja kirjandust ning tehnilist ja infotehnoloogilist abi.

sakond on kohustatud:

3.2.1.

3.2.2.

3.2.3.

3.2.4.

tditma temale pandud iilesandeid &iguspéraselt, tihtaegselt, tdpselt ja
kvaliteetselt;

tagama seaduses sitestatud juhtudel ametialase informatsiooni
konfidentsiaalsuse;

kasutama osakonna kasutusse antud vara ja vahendeid sihipéraselt ja
heaperemehelikult;

edastama asutuse teistele struktuuriiiksustele nende iilesannete tditmiseks
vajalikku informatsiooni, dokumente ja osutab muud osakonna padevuses
olevat abi.

OSAKONNA JUHTIMINE

Osakonda juhib osakonnajuhataja, kes koordineerib ja korraldab osakonna
iilesannete tiitmist vastavalt ameti pShimiirusele, kiesolevale pShiméirusele ja
ametijuhendile.

Osakonnajuhataja #raolekul asendab teda osakonnajuhataja asetéitja v0i tema
puudumise korral osakonnajuhataja ettepanekul ameti peadirektori kdskkirjaga
méératud teenistuja.



