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MAA-AMETI MAAKATASTRI
OSAKONNA POHIMAARUS

ULDSATTED

Maa-ameti maakatastri osakond (edaspidi osakond) on Maa-ameti (edaspidi
amet) struktuuriiksus, mis allub vahetult ameti peadirektori asetiitjale
maakatastri alal.

Osakonna koosseisu kuuluvad katastri andmetdotlusbiiroo ja katastriarhiivi
biiroo.

Osakond juhindub oma t66s seadustest, ameti pShimaérusest, sisekorraeeskirjast,
asjaajamiskorrast, kdesolevast pohimairusest ning teistest digusaktidest.

Osakond t6otab kooskodlastatult ja koostdds ameti teiste struktuuriiiksustega
vastavalt ameti tooplaanile.

Oma iilesannete tditmisel esindab osakond ametit.

Osakonna koosseisu kuuluvate teenistujate ametiiilesanded, kohustused, digused
ja vastutus madratakse vastava ametijuhendiga, mille kinnitab osakonnajuhataja
ettepanekul ameti peadirektor.

OSAKONNA ULESANDED

. Osakonna pohiiilesanded on:

2.1.1. maakatastri volitatud to6tleja iilesannete tditmine;
2.1.2. katastriarhiivi pidamine;
2.1.3. katastriandmete avalikkusele kittesaadavuse tagamine;

Pohiiilesannete tiitmiseks osakond:

2.2.1. tootab vilja katastripidamiseks vajalikud juhendmaterjalid;

2.2.2. osaleb katastri pidamiseks vajaliku tarkvara vilja to6tamisel;

2.2.3. tdotab vilja ja arendab katastripidamisega seonduvad teenused, vastavad
protseduurid ja kvaliteedinduded;

2.2.4. ndustab ameti struktuuriiiksusi, teisi riigiasutusi, kohalikke omavalitsusi ja
kodanikke katastripidamisega seonduvas;

2.2.5. korraldab andmevahetust katastriga seotud teiste andmekogudega;

2.2.6. lahendab laekunud avaldusi ja kaebusi;

2.2.7. teeb ettepanckuid valdkonda reguleerivate Gigusaktide viljatootamiseks ja
muutmiseks ning osaleb ameti tegevuses vastavate digusaktide eelndude
koostamisel;

2.2.8. tdidab muid osakonnale pandud, kuid selles pohimédruses kajastamata,
iihekordseid iilesandeid oma tegevusvaldkonna piires.

Pohitilesannete tditmiseks katastri andmetootlusbiiroo:
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korraldab katastriliksuse kasutamist kitsendavate objektide ja haldus- ja
asustusjaotuse andmete registreerimise maakatastris;

tagab katastriliksuse kasutamist kitsendavate objektide ja haldus- ja
asustusjaotuse andmetega tutvumise voimaluse;

koostab maakatastri andmetest aruandeid ja analiiiise;

korraldab katastriandmete kasutusse andmist ning teeb, vastavasisuliste
taotluste lackumisel, suuremahulisi véljatritkke katastri andmetest;

teeb ettepanckuid valdkonda reguleerivate digusaktide viljatootamiseks ja
muutmiseks ning osaleb ameti tegevuses vastavate digusaktide eelndude
koostamisel;

tdidab muid biiroole pandud, kuid selles pohimddruses kajastamata,
ithekordseid iilesandeid oma tegevusvaldkonna piires.

Pohitilesannete tditmiseks katastriarhiivi biiroo:
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arhiveerib katastrikande aluseks olevad dokumendid;

digitaliseerib paberkandjal olevad dokumendid méaratud mahus;
korraldab arhiivisdilikutega tutvumist ja nendest véljavotete voi drakirjade
saamist;

teeb ettepanekuid valdkonda reguleerivate digusaktide viljatootamiseks ja
muutmiseks ning osaleb ameti tegevuses vastavate digusaktide eelndude
koostamisel;

tdidab muid biiroole pandud, kuid selles pohiméddruses kajastamata,
tthekordseid iilesandeid oma tegevusvaldkonna piires.

OSAKONNA OIGUSED JA KOHUSTUSED

Osakonnal on digus:

3.1.1.

3: 1

saada ameti struktuuriliksustelt osakonna iilesannete tditmiseks vajalikku
informatsiooni, dokumente ja muud abi;

kaasata vastavalt korraldusele vdi kokkulepetele osakonna piddevusse
kuuluvate {iilesannete lahendamiseks ameti teiste struktuuriiiksuste
teenistujaid;

3. teha ettepanekuid komisjonide ja toorithmade moodustamiseks ning

kokku kutsuda ndupidamisi teiste struktuuriiiksuste ja asutuste esindajate
osavotul;

. teha ettepanekuid oma tegevusvaldkonda puudutavate lepingute

solmimiseks;

. saada osakonna teenistujatele teenistusalase taseme tdstmiseks vajalikku

koolitust;

. saada osakonna iilesannete tditmiseks vajalikku biirootehnikat, materjale

ja kirjandust ning tehnilist ja infotehnoloogilist abi.

Osakond on kohustatud:
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tditma temale pandud iilesanded Giguspdraselt, tdhtaegselt, tdpselt ja
kvaliteetselt;

tagama seaduses sitestatud juhtudel ametialase informatsiooni
konfidentsiaalsuse;
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3.2.3. kasutama osakonna kasutusse antud vara ja vahendeid sihipiraselt ja
heaperemehelikult;

3.2.4. edastama asutuse teistele struktuuriiiksustele nende iilesannete tditmiseks
vajalikku informatsiooni, dokumente ja osutab muud osakonna pidevuses
olevat abi.

OSAKONNA JUHTIMINE

Osakonda juhib osakonna juhataja, kes koordineerib ja korraldab osakonna
tilesannete tditmist vastavalt ameti pohiméérusele, kdesolevale pdhiméirusele ja
ametijuhendile.

Katastri andmetddtlusbiirood juhib osakonna juhataja asetditja, kes allub
vahetult osakonnajuhatajale. Osakonna juhataja asetditja koordineerib ja
korraldab biiroo iilesannete tditmist vastavalt ameti pohimaéérusele, kdesolevale
pohiméédrusele ja ametijuhendile.

Katastriarhiiviblirood juhib biiroojuhataja, kes allub vahetult
osakonnajuhatajale. Biiroojuhataja koordineerib ja korraldab biiroo iilesannete
tditmist vastavalt ameti pohimiirusele, kédesolevale pohimédrusele ja
ametijuhendile.

Osakonnajuhataja draolekul asendab teda osakonnajuhataja asetditja vdi tema
puudumise korral osakonnajuhataja ettepanekul ameti peadirektori kaskkirjaga
madratud teenistuja.




