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MAA-AMETI OIGUSOSAKONNA POHIMAARUS
ULDSATTED

Maa-ameti Oigusosakond (edaspidi osakond) on Maa-ameti (edaspidi amer)
struktuuriiiksus, mis allub vahetult ameti peadirektorile.

Osakond juhindub oma t66s seadustest, ameti pShimiirusest, sisckorraeeskirjast,
asjaajamiskorrast, kdesolevast pdhiméirusest ning teistest digusaktidest.

Osakond toGtab kooskdlastatult ja koost6os ameti teiste struktuuriliksustega
vastavalt ameti tGSplaanile.

Oma iilesannete tditmisel esindab osakond ametit.

Osakonna koosseisu kuuluvate teenistujate ametiiilesanded, kohustused, digused
ja vastutus méiiratakse vastava ametijuhendiga, mille kinnitab osakonnajuhataja
ettepanekul ameti peadirektor.

OSAKONNA ULESANDED

Osakonna pohiiilesanded on:

2.1.1. ameti ja tema struktuuritiksuste digusalane ndustamine;

2.1.2. odigusloome korraldamine ja digusaktide eelndude seaduslikkuse
hindamine;

2.1.3. lepinguprojektide tilevaatamine ja koostamine;

2.1.4. ameti esindamine kohtus v&i selle korraldamine;

2.1.5. riigihangete ettevalmistamise ja l#biviimise korraldamine.

P&hiiilesannete tditmiseks osakond:

2.2.1. ndustab ameti juhtkonda ja struktuuriiiksusi Sigusaktide rakendamise
kiisimustes;

2.2.2. koordineerib ja juhendab ameti Sigusaktide eelndude viljatddtamist ja
osaleb nende koostamises;

2.2.3. kontrollib ametis koostatud digusaktide eelndude vastavust pdhiseadusele,
seadustele ja normitehnika reeglitele ning koosk®dla teiste digusaktidega,

2.2.4. teeb ettepanekuid digusaktide viljatdotamiseks, muutmiseks ja kehtetuks
tunnistamiseks;

2.2.5. kontrollib ministeeriumide esitatud digusaktide eelndude seadustele ja
teistele digusaktidele vastavust, vormistab nende kohta arvamuse vdi
kooskolastuse;

2.2.6. kontrollib peadirektori kiskkirjade eelndude vastavust digusaktidele;

2.2.7. td6tab vilja osakonna iilesannete tditmiseks vajalike lepingute projektid,

2.2.8. annab diguslikke arvamusi ameti struktuuriitksuste poolt koostatavate
lepingute eelndudele;
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2.2.9. esindab vajadusel ametit kohtuvaidlustes, kujundab ameti seisukoha
kohtuasjades, valmistab ette kohtule edastatavad materjalid ja korraldab
ameti esindamist kohtus;

2.2.10. osaleb juriidilise sisuga dokumentide ettevalmistamises;

2.2.11. annab oiguslikke arvamusi ameti struktuuriiiksuste poolt koostatavate
kirjade ja muude dokumentide eelndudele;

2.2.12. vastab osakonda suunatud ja saadetud kirjadele ja péordumistele;

2.2.13. korraldab  riigihangete  ettevalmistamist, ldbiviimist ja tagab
hankemenetluses koostatud dokumentide seadusele vastavuse;

2.2.14. tdidab muid osakonnale pandud, kuid selles pohimiiruses kajastamata,
iihekordseid iilesandeid oma tegevusvaldkonna piires.

OSAKONNA OIGUSED JA KOHUSTUSED

Osakonnal on digus:

3.1.1. saada ameti struktuuriiiksustelt osakonna iilesannete tiitmiseks vajalikku
informatsiooni, dokumente ja muud abi;

3.1.2. kaasata vastavalt korraldusele v&i kokkulepetele osakonna piddevusse
kuuluvate tlesannete lahendamiseks ameti teiste struktuuriiiksuste
teenistujaid;

3.1.3. teha ettepanekuid komisjonide ja tdoriihmade moodustamiseks ning
kokku kutsuda néupidamisi teiste struktuuriliksuste ja asutuste esindajate
osavotul;

3.1.4. teha ettepanekuid oma tegevusvaldkonda puudutavate Sigusaktide
kehtestamiseks ja lepingute sdlmimiseks;

3.1.5. saada osakonna teenistujatele teenistusalase taseme tOstmiseks vajalikku
koolitust;

3.1.6. saada osakonna iilesannete tditmiseks vajalikku biirootehnikat, materjale
ja kirjandust ning tehnilist ja infotehnoloogilist abi.

Osakond on kohustatud:

3.2.1. tiitma temale pandud ilesandeid Giguspdraselt, tdhtaegselt, tipselt ja
kvaliteetselt;

3.2.2. tagama seaduses sitestatud juhtudel ametialase informatsiooni
konfidentsiaalsuse;

3.2.3. kasutama osakonna kasutusse antud vara ja vahendeid sihipéraselt ja
heaperemehelikult;

3.2.4. edastama asutuse teistele struktuuriiiksustele nende iilesannete tditmiseks
vajalikku informatsiooni, dokumente ja osutab muud osakonna padevuses
olevat abi.

OSAKONNA JUHTIMINE

Osakonda juhib osakonnajuhataja, kes koordineerib ja korraldab osakonna
iilesannete taitmist vastavalt ameti pdhiméirusele, kdesolevale pdhiméérusele ja
oma ametijuhendile.

Osakonnajuhataja draolekul asendab teda tema ettepanekul ameti peadirektori
kiskkirjaga mairatud teenistuja.




