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KINNITATUD
Maa-ameti peadirektori
..... Ge.07:...2011. a

MAA-AMETI POHJA REGIOONI POHIMAARUS

ULDSATTED

Maa-ameti pdhja regioon (edaspidi regioon) on Maa-ameti (edaspidi amef)
struktuuriiiksus, mille pohiiilesanne on maakatastri volitatud téétleja iilesannete
tditmine oma tegevuspiirkonnas.

Regiooni tegevuspiirkond on Tallinna linn ning Harju, Jirva ja Rapla maakond.
Regiooni koosseisu kuuluvad jargmised katastribiirood:

1.3.1. Tallinna katastribiiroo;

1.3.2. Harju katastribiiroo;

1.3.3. Jérva katastribiiroo;

1.3.4. Rapla katastribiiroo.

Regioon juhindub oma t60s seadustest, ameti pShiméarusest, sisekorraeeskirjast,
asjaajamiskorrast, kdesolevast pShiméérusest ning teistest digusaktidest.

Regioon to6tab kooskolastatult ja koostods ameti teiste struktuuriiiksustega
vastavalt ameti tooplaanile.

Oma lilesannete tditmisel esindab regioon ametit.

Regiooni koosseisu kuuluvate teenistujate ametiiilesanded, kohustused, digused
ja vastutus mdédratakse vastava ametijuhendiga, mille kinnitab maakatastri
osakonna juhataja ettepanckul ameti peadirektor.

REGIOONI ULESANDED

Pdhiiilesande tditmiseks regioon:

2.1.1. tagab katastrimdddistamise ldhteiilesannete viljastamise;

2.1.2. vdtab vastu ja registreerib katastrisse kande tegemiseks esitatud
kandeavaldused ja nende juurde kuuluvad dokumendid;

2.1.3. vaatab esitatud kandeavaldused 1dbi, kontrollib katastrikande tegemise
eeldusi ja vormistab katastripidaja otsuse;

2.1.4. teeb katastrisse kande ning teavitab kandest asjaomaseid isikuid;

2.1.5. tagab katastriliksuse andmetega tutvumise ning andmetest viljavotete
saamise;

2.1.6. teeb ettepanekuid katastri pidamist reguleerivate  digusaktide
koostamiseks, olemasolevate muutmiseks voi tdiendamiseks;

2.1.7. téidab muid regioonile pandud, kuid selles pdhimédruses kajastamata,
ithekordseid iilesandeid oma tegevusvaldkonna piires.
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saada ameti struktuuriliksustelt regiooni ilesannete tditmiseks vajalikku
informatsiooni, dokumente ja muud abi;

kaasata vastavalt korraldusele voi kokkulepetele regiooni pidevusse
kuuluvate {ilesannete lahendamiseks ameti teiste struktuuriiiksuste
teenistujaid;

. teha ettepanekuid komisjonide ja tooriilhmade moodustamiseks ning

kokku kutsuda ndupidamisi teiste struktuuriiiksuste ja asutuste esindajate
osavotul;

. teha ettepanekuid oma tegevusvaldkonda puudutavate lepingute

solmimiseks;

saada regiooni teenistujatele teenistusalase taseme tdstmiseks vajalikku
koolitust;

saada regiooni iilesannete tditmiseks vajalikku biirootehnikat, materjale ja
kirjandust ning tehnilist ja infotehnoloogilist abi.

Regioon on kohustatud:

3.2.1. tditma temale pandud iilesandeid Oiguspiraselt, tdhtaegselt, tipselt ja
kvaliteetselt;

3.2.2. tagama seaduses sitestatud juhtudel ametialase informatsiooni
konfidentsiaalsuse;

3.2.3. kasutama regiooni kasutusse antud vara ja vahendeid sihipiraselt ja
heaperemehelikult;

3.2.4. edastama asutuse teistele struktuuriiiksustele nende iilesannete tditmiseks
vajalikku informatsiooni, dokumente ja osutab muud osakonna piadevuses
olevat abi.

REGIOONI JUHTIMINE

Regiooni juhib regiooni juht, kes allub maakatastri osakonna juhatajale.
Regiooni juht koordineerib ja korraldab regiooni iilesannete tditmist vastavalt
ameti pdhiméarusele, kdesolevale pohiméddrusele ja ametijuhendile.
Regioonijuhi &raolekul asendab teda teise regiooni juht vdi regiooni juhi
ettepanekul ameti peadirektori kdskkirjaga maératud teenistuja.




