MAA-AMETI GEOLOOGIA OSAKONNA VANEMSPETSIALISTI
(ehitusgeoloogia andmekogu alal)
AMETIJUHEND

1. ULDOSA

1.1. Struktuuriiiksuse nimetus geoloogia osakond

1.2. Ametikoha nimetus vanemspetsialist

1.3. Allub geoloogia osakonna juhatajale

1.4. Alluvad -

1.5. Asendajad osakonna juhataja méadratud teenistuja
1.6. Asendab osakonna juhataja médratud teenistujat

2. AMETIKOHA EESMARK

Geoloogia osakonna vanemspetsialisti ehitusgeoloogia andmekogu alal iilesanne on SA
Keskkonnainvesteeringute Keskuse toetusel ldbiviidava projekti nr 13404 , Ehitusgeoloogia
andmebaasi tdiendamine raames Maa-ameti ehitusgeoloogia andmebaasi tidiendamine
ehitusgeoloogia uuringuaruannete uuringupiirkonna ruumikuju jt esmaste aruande andmetega, et
voimaldada klientidele uuringuaruannete veebipdhist otsingut. Teenistuskoht asub Tallinnas.

3. TEENISTUSKOHUSTUSED

3.1. Maa-ameti arhiivis olevatest ehitusgeoloogia uuringuaruannetest olulisemate andmete
otsimine ja andmete kandmine ehitusgeoloogia andmebaasi, samuti aruandes olevale
uuringupiirkonnale koordinaatide méairamine veebipdhiselt, kasutades geoportaalis olevaid
Maaameti aluskaarte, koordinaatide kandmine andmebaasi.

3.2. Ehitusgeoloogia arhiivi hoidlast sdilikute véljaotsimine ja hoidlasse tagastamine sdilikule
ettendhtud kohta arhiivitunnuse alusel.

3.3. Ehitusgeoloogia arhiivi kartoteegi kasutamisel siistematiseerimise pohimotete jargimine.

3.4. Muude ametikoha eesmaérgist tulenevate iilesannete tditmine osakonna juhataja vdi
juhtkonna korraldusel.

3.5. Maa-ameti kehtivatest tookorralduse reeglitest kinnipidamine.

4. VASTUTUS

4.1. Vastutab ametijuhendiga miédratud teenistuskohustuste Oigeaegse ja kvaliteetse tditmise
eest.

4.2. Vastutab teenistuse tOttu talle teatavaks saanud ametisaladuse, ametialase teabe ja
kaitstavaid isikuandmeid sisaldava teabe sihipdrase kasutamise ja hoidmise eest.

4.3. Vastutab enda koostatud materjalide ning teabe digsuse eest.

4.4. Vastutab oma kasutuses oleva riigivara sihtotstarbelise kasutamise ja sdilimise eest.



5. OIGUSED

5.1. Saada teenistuskohustuste tditmiseks vajalikku teavet ja dokumente vastavalt digusaktidele
ja kehtestatud korrale.

5.2. Saada teenistusiilesannete tditmiseks vajalikku tdiendkoolitust.

5.3. Saada teenistusiilesannete tditmiseks vajalikke tdovahendeid ning abi nende kasutamiseks.
5.4. Teha ettepanekuid oma padevuse valdkonnas t66 paremaks korraldamiseks ja probleemide
lahendamiseks.

5.5. Taita kokkuleppel vahetu juhiga teenistusiilesandeid liihiajaliselt viljaspool Maa-ameti ruume
ja teha kaugtood Maa-ametis sitestatud korras.

6. TEENISTUJALE ESITATAVAD NOUDED

6.1. Haridus Maateaduslik esimese astme korgharidus.
6.2. Eelnev tookogemus Ei ole noutav.
6.3. Teadmised Juriidilised teadmised: echitusseaduse ja seonduvate Oigusaktide
tundmine; avaliku halduse alase seadusandluse tundmine.
6.4. Keeleoskus Eesti keele oskus C1 tasemel, vene keele oskus B1 tasemel.
6.5. Arvutioskused Hea arvutikasutusoskus, sh MS  Office ja
veebipohised kaardirakendused.
6.6. Isikuomadused Orienteeritud koostddle; hea ajaplaneerimisoskus, tépsus, korrektsus

ja vastutustundlikkus.

7. AMETIJUHENDI MUUTMINE

Ametijuhendit voib muuta juhtudel, kui muudatuste aluseks on kehtivad Sdigusaktid voi vajadus
to0d timber korraldada.



