
MAA-AMETI MAAKORRALDUSE OSAKONNA
PEASPETSIALISTI AMETIJUHEND

1.
1.1. Maakorralduse osakond
1.2. Ametikoha nimetus Peaspetsialist
1.3. Allub Osakonna juhatajale
1.4. Alluvad Puuduvad
1.5. Asendajad Osakonna teenistuja osakonnajuhataja ettepanekul
1.6. Asendab Osakonna teenistujat osakonnajuhataja ettepanekul

2.

3. TEENISTUSKOHUSTUSED
3.1. e menetlustoimingute

3.2.

3.3. vajaliku informatsiooni kogumine andmebaasidest,
kaardirakendustest ja riiklikest registritest ning

3.4.
ja haldusaktide projektide koostamine.

3.5. Menetluses selgunud andmete ja informatsiooni kandmine riigi reservmaade ja menetluste
kohta peetavatesse andmebaasidesse.

3.6.

menetlusjuhistele.
3.7. .
3.8. teenistujatele ja praktikantidele, vajadusel nende

3.9. Maa-ametis keh
3.10.

4. VASTUTUS
Peaspetsialist vastutab:

4.1
4.2 tu talle teatavaks saanud ametisaladuse, ametialase teabe ja kaitstavaid

4.3
4.4
4.5

-ameti
reguleerivatele juhenditele.

5.
5.1

ja kehtestatud korrale.
5.2
5.3 nende kasutamiseks.
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5.4
lahendamiseks.

5.5 -ameti ruume ja teha
-

6. TEENIS
6.1 Haridus

-, kinnisvara-,

6.2
6.3 Teadmised Head juriidilised teadmised: riigivaraseaduse ja selle alusel

usaktide tundmine;

avaliku teenistuse seaduse tundmine; avaliku teabe seaduse ja
isikuandmete kaitse seaduse tundmine.

6.4 Keeleoskus
osku

6.5 Arvutioskused

kasutusoskus.
6.6 Isikuomadused -

uuendustele.

7. AMETIJUHENDI MUUTMINE


